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WWF together possible .

Le Fonds Mondial pour la Nature (WWF) Cameroun
est a la recherche 3 Chauffeurs

Vous voulez faire une différence positive pour I'avenir des gens et de notre maison commune, la Terre ?

Travailler avec le WWF pourrait étre I'opportunité de votre vie :

Partout dans le monde, les gens se réveillent face a la crise croissante de la perte de la nature. lls réalisent de plus en
plus que la nature est notre systeme de survie. Et que personne ne sera épargné par les conséquences de sa
disparition. Au WWF, nous contribuons a relever cet énorme défi mondial.

Nos collaborateurs viennent d'horizons tres divers et possedent des compétences variées, allant des ressources
humaines a la finance en passant par le plaidoyer et la science de la conservation. Nous accueillons les candidatures de
tous ceux qui pensent pouvoir nous aider a créer un avenir meilleur pour les hommes et la faune sauvage.

Ce que nous faisons :

Nous sommes une organisation de conservation indépendante, qui s'efforce de préserver le monde naturel dans
I'intérét des personnes et de la faune sauvage. Qu'il s'agisse d'individus, de communautés, d'entreprises ou de
gouvernements, nous faisons partie d'une coalition croissante qui appelle les dirigeants du monde entier a mettre la
nature sur la voie de la restauration d'ici 2030. Ensemble, nous cherchons a protéger et a restaurer les habitats
naturels, a mettre un terme a I'extinction massive de la faune et de la flore sauvages et a rendre durables nos modes de
production et de consommation.

Pour notre programme pays au Cameroun, nous recherchons trois chauffeurs dynamiques et engagés qui apporteront
leur soutien aux activités du département Finance & Administration.

Sous la responsabilité du
Logistics Officer
Localisation

Yaoundé

Durée

Un (1) an

Fonctions principales :
Contribuer a une gestion efficace de la logistique et des achats, et faciliter le transport du personnel.

Major duties:

a) Conduite
Conduire les véhicules en toute sécurité, s'assurer que tous les documents sont disponibles et en bon état dans le
véhicule, et veiller en particulier :

e Au maintien de la propreté des véhicules, tant a l'intérieur qu’a I'extérieur ;

e Aurespect du reglement intérieur quant a la gestion des véhicules ;

e Al'accompagnement du personnel en mission et lors de fonctions officielles.

b) Logistique/ Admin

e Collecter les marchandises/biens auprés des fournisseurs ;

e Servir d’appui au Chargé de la Logistique dans I'achat de biens et services ;

e Recueillir les diverses pro-forma et les factures, en fonction des besoins du bureau ;

e Effectuer des activités de soutien administratif : collecter de I'argent a la banque, déposer des documents dans
divers bureaux, etc. ;

e S'assurer que les demandes de service ou de matériel sont diment approuvées avant le traitement ;

e  Saisir les commandes dans le systéme (GFS), en fonction des besoins des demandeurs ;

e Recueillir toutes les informations relatives a I'utilisation des véhicules, afin de préparer le recouvrement des
co(ts sur les différents projets ;



e Préparer les factures relatives a I'utilisation des véhicules, pour des raisons officielles / privées ;
e Entrer les données dans le systéeme afin de générer des statistiques ;

e Préparer des rapports statistiques mensuels sur les véhicules du bureau ;

e Alademande de son superviseur, établir et maintenir de bonnes liaisons avec les fournisseurs ;
e Effectuer toutes les autres taches a la demande de la hiérarchie.

Profil:
Quadlifications requises:
e BEPC Minimum + 3 ans d’expérience dans une position semblable dans une organisation internationale ou CEP
+ 5 ans d’expérience dans une organisation internationale ou une multinationale ;
e Détenir un permis de conduire Catégorie D valide ;
e Une expérience préalable de travail pour le WWF est souhaitable.

Required Skills and Competencies:
e Excellentes compétences en Informatique : Word, Excel ;
e Capacité a parler Francais et Anglais ;
e Adhésion aux valeurs du WWF, qui sont : Respect, Courage, Intégrité et Collaboration.

Comment postuler :

Postulez par le lien: https://cameroon.panda.org/apply to a job/apply to a job/
Date limite de dépot des candidatures : 15 Février 2022.

Nous vous remercions par avance de |'intérét que vous portez a ce poste. Veuillez noter que seuls les candidats
sérieusement considérés seront contactés pour un suivi.

Le WWF est un employeur soucieux de I'égalité des chances et s'engage a avoir une main-d'ceuvre diversifiée.
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